¢QUE GESTIONES DEBES REALIZAR PARA VALIDAR LA
ENTREGA DEL TFG POR PARTE DE TU ALUMNO/A? @ UNIVERSIDAD

INSTRUCCIONES TUTOR TFG CORDOBA

A partir del 17 de junio se abre el plazo de entrega de TFG
A) LLAMAMIENTOS TFG

Los llamamientos disponibles son los siguientes:

1. Primer llamamiento Ordinario ante tribunal del 17 de junio de 2025 al 27 de

o Primer llamamiento Ordinario ante tutor o tutora | junio de 2025

2. Segundo llamamiento ordinario ante tribunal del 30 de junio de 2025 al 14 de julio
o Segundo llamamiento ordinario ante tutor o tutora | de 2025

3. Tercer llamamiento ordinario ante tribunal del 1 de septiembre de 2025 al 19 de
o Tercer llamamiento ordinario ante tutor o tutora septiembre de 2025

B) GESTIONES QUE DEBES REALIZAR PARA VALIDAR LA ENTREGA DEL TFG DEL ALUMNO A TRAVES
DEL ESPACIO DE GESTION DEL TRABAJO FIN DE ESTUDIOS EN SIGMA

1. Autorizar o rechazar el cambio de titulo del Trabajo

El alumno propone el titulo del Trabajo Fin de Grado en Castellano e Inglés y como tutor/a deberas
autorizarlo o rechazarlo para continuar con los siguientes pasos.

2. Autorizar o rechazar la inscripcidn del periodo de defensa elegido por el alumno

Al inscribirse el alumno debera elegir si la defensa sera ante tribunal o ante tu tutor/a
Mientras no esté autorizado por el tutor el alumnado no podra subir la documentacién final.
3. Subir Anexo seguin proceda (Anexo Va o Anexo Vc)

3.1. Subir Anexo Va (Anexo calificacidn tutor/a ante tribunal)

Si el alumno ha elegido la defensa ante un tribunal, el tutor en el momento que autorice la inscripcién
en el periodo de defensa elegido por el estudiante, debera subir el Anexo Va (Anexo calificacion
tutor/a ante tribunal).

Hasta que este anexo no esté subido a la carpeta de documentacion “Documentacién de evaluacion
del trabajo de fin de estudios” que podrds encontrar en la pestafia (DOCUMENTACION) no se
convocara al alumno.

3.2. Subir Anexo Vc (Anexo calificacién tutor/a sin tribunal)

Si el alumno ha elegido la defensa ante tutor, el tutor una vez realizada la defensa, debera subir el
Anexo Vc (Anexo calificacion tutor/a sin tribunal).

Hasta que este anexo no esté subido a la carpeta de documentacion “Documentacion de evaluacion
del trabajo de fin de estudios” que podras encontrar en la pestafia (DOCUMENTACION) no se podra
evaluar al alumno en SIGMA.

4. Autorizacidon de la publicacion del trabajo en el archivo electronico de la universidad

La ultima gestion por parte del tutor sera autorizar o rechazar la publicacion del trabajo fin de Grado
en el archivo electrénico de la Universidad. Para este paso debera ir a la pestafia inicio y el apartado
“Progreso de tus Gestiones” cuando esté toda la documentacién entregada por el estudiante ya se
podra elegir entre autorizar o rechazar.
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Para subir el Anexo Va (Anexo calificacion tutor/a ante tribunal) o Anexo Vc (Anexo calificacién
tutor/a sin tribunal) deberds subirlo en la pestafia DOCUMENTACION segun proceda tal como se ha
explicado en el Apartado 3. de estas instrucciones. (Ninguno de estos dos anexos es visible por el

alumnado)

@ Documentacién final entregada & Defensa realizada [ Trabajo finalizado

w F4 = Documentacién (o) 1o}

Carpetas de documentacion disponibles « Hay un total de 23 documentos | &

Documentacion de interés general para el estudiante de TFE

i6n del TFG. En
tro como

. En esta carpeta tiene I documentacion administrativa necesana para la g
cualquier otro documents de inferés que pueda subirtanto Ia Secretari:

los anexos, calendario, guia docente, Reglaments de TFG y
otutora

Documentacién de apoyo a la elaboracién del TFE
cameta podr subir cualquier documento qu

. Enes
firmado elecirénicamente fanto por el alumno como el
cumplimentado y firado electronicamente.

cuerds con su tulorfa, pero
for. En el caso que proceda, d

debe presentar aqui el Anexo Il (Insc
subir &l Anexo Il (Mantenimiento de Lin

debidamente cumplimentado y
temticas) debidamente

Documentacicn provisional del TFE

ones realizadas a dichos

reta puede subir los borradores que vaya elaborando para que se los revise su lulor/a. Por ofra parte el el/la tulor/a subira las comeccis

' Documentacicn de evaluacion del trabajo de fin de estudios

ada para que suban toda la documentacion que pueda servir para la evaluacion del TFG, es decir Anexo Va
o calificacién tutorfa sin tribunal) El alumnado no fiene acceso a esta carpeta

&s de uso de los/las futo
61 tutor/a ante tribun:

& Pulsa o arrastra aqui cualquier documento para incorporarlo a esta carpeta.

Imagen 2. Carpeta Documentacion evaluacion del trabajo fin de estudios donde se subiran los Anexos Va o Anexos Vc

Ht

& Tamafio actual de la carpeta: @ CX CELL A0

@ cocumentos

@ cocumentos

@ cocumentos

) cocumentos




¢QUE GESTIONES DEBES REALIZAR PARA VALIDAR LA
ENTREGA DEL TFG POR PARTE DE TU ALUMNO/A? @ YNIVERSDAD
CORDOBA

INSTRUCCIONES TUTOR TFG

Cualquier duda que se presente sobre estas instrucciones podéis pasaros por la Secretaria del Centro o bien

enviarnos un correo a secretaria@magisteriosc.es
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